191020. Solska pravila za uporabo orodij
za izvajanje pouka na daljavo

Na podlagi 3. ¢lena Navodil za ocenjevanje
znanja v okviru pouka na daljavo, ki so
objavljena na Solski spletni strani
(http://gimnazijabrezice.splet.arnes.si/files/2020/
11/Navodilo-za-ocenjevanje-znanja-v-okviru-
pouka-na-daljavo.pdf), sprejema ravnatelj Uros
Skof

SOLSKA PRAVILA ZA UPORABO ORODIJ ZA
IZVAJANJE POUKA NA DALJAVO

1. Clen
(namen pravil)

Ta pravila dolo¢ajo orodja in nacin uporabe orodij
(aplikacij), ki jih Sola uporablja za izvajanje pouka
na daljavo, pravila lepega vedenja pri pouku na
daljavo, nacin zagotavljanja varnosti osebnih
podatkov uciteljev in dijakov v Casu pouka na
daljavo in navodila za varno uporabo orodij za
izvedbo pouka na daljavo.

Pravila veljajo za vse udelezence pouka na
daljavo (ucitelje in dijake) v Gimnaziji Brezice (v
nadaljevanju: Sola).

2. Clen
(definicija pojmov)

Orodje je skupni izraz za informacijske platforme,
aplikacije,  protokole in  strojno  opremo,
uporabljene pri pouku na daljavo.

AAl-prijava je storitev akademske raziskovalne
mreze Arnes, ki omogoCa uporabo enega
uporabniskega imena za dostop do razli¢nih
storitev.

Videokonferenca  je sestanek dveh ali vec
udelezencev, pri ¢emer udelezenci sestanka niso
fizicno navzodi v istem prostoru, temvec se njihov
govor in slika s pomocjo informacijskih tehnologij
v realnem casu prenasata do naprav drugih
udelezencev.

3. ¢len
(nabor orodij za pouk na daljavo)

Nabor orodij, ki se uporabljajo za izvedbo pouka
na daljavo, je nastet v prilogi teh pravil.

Ucitelji in dijaki lahko uporabljajo tudi druga
orodja. Uporabljati jih morajo v skladu s temi

navodili, ob upostevanju varstva osebnih
podatkov in varovanja zasebnosti.

4. ¢len
(varstvo osebnih podatkov)

Pri izvajanju pouka na daljavo lahko Sola
uporablja osebne podatke uciteljev in dijakov le v
tolikSnem obsegu, kot je nujno potrebno za
uspesno izvedbo pouka na daljavo, preverjanja in
ocenjevanja znanja.

Sola lahko zunanjim ponudnikom orodij za
izvedbo pouka na daljavo posreduje le tiste
osebne podatke posameznikov, ki so nujni za
uporabo orodij (uporabnisko ime in geslo za
vstop).

Sola za izvedbo pouka na daljavo uporablja
izkljuéno orodja, ki omogocajo varovanje osebnih
podatkov v skladu z veljavno zakonodajo.

5. clen
(varovanje zasebnosti)

Za namen izvedbe pouka na daljavo Sola vsem
uciteliem in dijakom dodeli namenski elektronski
naslov s pripadajo¢im elektronskim postnim
predalom.

Za vso elektronsko postno komunikacijo,
neposredno povezano s poukom na daljavo, se
uporablja izklju¢no namenski elektronski postni
predal.

Za registracijo v orodja, namenjena pouku na
daljavo, ki zahtevajo vnos elektronskega naslova,
je dovoljeno uporabiti izkljucho namenski
elektronski naslov.

Za prijavo v orodja Sola uporablja AAI-prijavo.
Prijavna gesla morajo biti moc¢na in razlicna za
vsako orodje, ki ni del enotne platforme, dolociti
pa jih morajo uporabniki sami.

Pri uporabi videokonferencnih orodij morajo
udelezenci pred vklopom prenosa slike in zvoka
poskrbeti, da iz slike ali zvoka v ozadju niso
razvidni osebni podatki, ki jih ne Zelijo razkriti
drugim udelezencem videokonference (npr.
premozenjsko stanje uporabnika,

druzinski ¢lani ...).

Videoposnetek, ki ga dijak poslje v pregled in —
ali hrambo ucitelju, mora biti narejen tako, da ne
razkriva tistih osebnih podatkov dijaka ali drugih
ljudi na posnetku, za katere dijak ali drugi ljudje
na posnetku ne Zelijo, da bi bili razkriti.
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Lastno gradivo, ki ga dijaki posSiljajo v obdelavo
(hrambo) ucitelju, se ne sme obdelovati in hraniti
na zasebnem racunalniku ali sorodni napravi
ucitelja, temvec zgolj v namenski shrambi, ki je v
lasti Sole in je zavarovana v skladu s pravili o
varovanju osebnih podatkov.

6. Clen
(komunikacija po elektronski posti)

Komunikacija po elektronski posti med uditelji in
dijaki mora biti Sifrirana v skladu s pravili o
varovanju osebnih podatkov, zato mora potekati
izkljuéno z uporabo elektronskih postnih predalov
in naslovov, ki jih je za ta namen odprla Sola v
skladu s 1. odstavkom 5. ¢lena teh pravil.

Pred posiljanjem mora biti elektronsko sporocilo
pregledano s protivirusnim programom.

7. ¢len
(varovanje shrambe podatkov)

Vsi podatki, ki se izmenjujejo med dijaki in ucitelji
in se hranijo v elektronski shrambi, morajo biti
varovani v skladu s pravili o varovanju osebnih
podatkov.

Elektronska shramba mora biti zasScitena pred
okuzbo, vdorom in kakrSnokoli drugo obliko
nepooblastenega posega.

8. clen
(samostojnost uporabe orodij)

Dijaki uporabljajo orodja za pouk na daljavo
samostojno, brez pomodi starSev ali tretjih oseb
in v skladu z navodili.

9. ¢len
(deljenje povezav do spletnih vsebin)

Dijak in ucitelj, ki z drugimi dijaki in — ali ucitelji
delita povezave do spletnih vsebin (t. i.
hiperpovezave), morata pred deljenjem preveriti,
da so vsebine, do katerih povezave vodijo,
primerne za vse uporabnike, da niso potekle,
okuZene ali namenjene samo doloceni ozki
skupini dijakov.

10. ¢len
(krsitve)

V primeru ugotovljenih krsitev teh pravil lahko
Sola ukrepa proti ucitelju in dijaku v skladu z
veljavno zakonodajo.

11. ¢len
(veljavnost pravil)

Ta pravila zacnejo veljati naslednji dan po objavi
na spletnih straneh Sole.
Uro$ Skof,

ravnatelj

V Brezicah, 19. 10. 2020



PRILOGA

-

NABOR NEKATERIH ORODIJ ZA I1ZVEDBO POUCEVANJA NA DALJIAVO

Oblak 365 povezuje Arnes AAI s storitvami Microsoft Office. Dijakom in uciteljem omogoca
enostaven dostop do razlicnih storitev (npr. storitev Microsoft Teams celovito povezuje storitev Office
365 ter tako nudi pristno sredisce za delo skupine. Word, Excel, PowerPoint, SharePoint, OneNote,
Planner).

Zoom omogoca izvedbo videokonference, platforma v oblaku za video- in avdiokonference,
sodelovanje, klepet in spletne seminarje.

Exam.net je namenjen ocenjevanju na daljavo.

Liveworksheets.com je namenjen ocenjevanju na daljavo.

Vid Arnes omogoca izvedbo videokonference, platforma v oblaku za video- in avdioonference,
sodelovanje, klepet in spletne seminarje.

Hangouts Meet omogoca izvajanje videokonference, integrirane z drugimi Googlovimi orodji G-Suite.
Skype omogoca video in zvocne klice s funkcijami pogovora, klepeta in sodelovanija.

WeChat Work je orodje za posiljanje sporocil, izmenjavo vsebin in video- ali avdiokonferenc.
WhatsApp je mobilna aplikacija za video in zvocne klice, sporocanje in skupno rabo vsebine.
ClassDojo povezuje ucitelje z u€enci in starsi za izgradnjo razrednih skupnosti.

Google Ucilnica je platforma Googlovih aplikacij za izobraZzevanje (Google Apps for Education).
Google ucilnica je brezplacna spletna storitev, katere namen je poenostaviti ustvarjanje, distribucijo in
razvrs¢anje nalog.

Arnes ucilnice je storitev, ki temelji na spletnem sistemu Moodle in omogoca digitalno u¢no okolje za

ucitelje in ucence.

Pri izvajanju pouka na daljavo se lahko uporablja model Pedagoskega kolesa (avtor: A. Carrington),
ki uciteljem nudi prirocne informacije, s pomocjo katerih lahko povezejo posamezno aplikacijo z u¢nimi

dosezki, ki so neposredno povezani s sodobnimi pedagoskimi teorijami.

Pri nacrtovanju pouka nam pedagosko kolo pomaga poiskati orodja, s katerimi bomo najbolje podprli
proces ucenja in u¢encem omogocili razvijanje kompetenc 21. stoletja. Pedagosko kolo je dostopno na

spletni strani Pedagosko kolo — Inovativna u¢na okolja, podprta z IKT (inovativna-sola.si).



https://www.inovativna-sola.si/pedagosko-kolo/

!
PRAVILA LEPEGA VEDENJA

Pri komunikaciji s profesorjem in z drugimi dijaki ne uporabljamo izrazov, ki bi lahko posegali v
dostojanstvo drugih, npr. zaljivk, kletvic in podobno.

Vedno poskrbimo, da se pouku z uporabo videokonference pridruzimo pravocasno, ne zamujamo. Med
poukom na daljavo sodelujemo tako, kot bi bili v uéilnici.

Drugim udelezencem pouka na daljavo, zlasti profesorjem, ne skacemo v besedo.

Domaco nalogo dostavimo v roku, ki ga je doloCil profesor.

Med ucno uro se ne izlo¢amo iz videokonference.

4
NAVODILA ZA VARNO UPORABO ORODIJ ZA POUCEVANJE NA DALJAVO

Posebno pozornost posve¢amo varni rabi interneta in naprav. Pri uporabi orodij za poucevanje na

daljavo izhajamo iz navodil, ki so jih pripravili posamezni ponudniki orodij.

Pri delu upostevamo dolocena izhodisc¢a iz Evropskega priroCnika za proucevanje zasebnosti in varstva

osebnih podatkov v Solah, ki je dostopen na naslovu Microsoft Word - The European Handbook -

Sloveens.docx (arnes.si). Namenjen je uciteliem, vsebuje pa razlage klju¢nih tematik varovanja
zasebnosti in osebnih podatkov ter Stevilne aktivnosti, ki jih lahko z ucenci izvedejo in tako spodbujajo

njihov razmislek in odgovorno ravnanije.

Prav tako se seznanjamo s splosnimi gradivi in nasveti o varni rabi interneta, objavljenimi na spletnem

naslovu https://www.varninainternetu.si/ in www.safe.si.
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